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Programas de Materias

INFORMATICA 1

UNIDAD 1 Introduccion al estudio de la informéatica
1. 1. Terminologia basica.
1.1.1 Datos.
1.1.2 Informaética.
1.1.3 Computacion.
1.1.4 Sistema.
1.1.5 Computadora.
1.1.6 Componentes fisicos. (Hardware)
1.1.7 Componentes logicos (Software).
1.1.8 Tecnologias de Informacion y Comunicacion.(TIC)
1.2. Evolucidn tecnoldgica de las computadoras.
1.2.1. Evolucién y tendencias en el desarrollo de las computadoras.
e Tamafo
¢ Velocidad
e Versatilidad de Aplicaciones
e Precio
12.2. Evolucion continua.
= Equipos de computo.
-Programas Informaticos.
-Generacién de nuevos dispositivos.
1.2.3. Perfil del usuario.
Actitudes.
e Valores.
Actualizacion permanente.
1.2.4. Aplicaciones e impacto de la informética en la sociedad actual.
Social.
Cultural.
Cientifico.
Laboral.
Ecologia y medio ambiente.
1.3. Funcionamiento de un sistema de coémputo.
1.3.1. Principales componentes.
Procesador.
Memoria principal.
Dispositivos de entrada.
Dispositivos de salida.
Dispositivos de almacenamiento.
1.3.2. Funciones e interrelacion de los componentes.
1.4. Programas de aplicacion.
1.4.1. Definicion.
1.4.2. Requerimientos del usuario
1.4.3. Importancia de la actualizacion.

Informatica | E

Copia controlada Pagina 1 Copia no controlada

Origino Departamento Fecha Rev. No. Documento
Equipo de Proyecto Direccion Académica 08/Feb/2006 01 SIAC2005-PM1INF1
Académico.




Colegio de Bachilleres del Estado de Chihuahua
Direccion Académica (@
Programas de Materias

Informatica | E

1.5. La computadora y la comunicacion.
1.5.1. Redes locales.
1.5.2. Internet.
e Correo electroénico.
e Conversacion en linea.
e Videoconferencia.
1.5.3 Ventajas del uso de la computadora para establecer comunicacion.
1.6. Aplicaciones modernas de la computacion.
1.6.1. Robdtica.
1.6.2. Realidad Virtual.
1.6.3. Inteligencia artificial.
1.6.4. Sistemas expertos.
1.7. Etica y aspectos legales en el uso de las Tecnologias de la Informacion y
Comunicacion (TIC).
1.7.1. Etica del usuario.
1.7.2. Aspectos legales.
1.7.3. Derechos de autor y copia ilegal de programas informéticos.

UNIDAD |1 Sistema operativo y optimizacion de recursos.

2.1. Introduccién a los sistemas operativos.
2.1.1. Concepto.
2.1.2. Funciones.
2.1.3. Tipos (de acuerdo al niumero de usuarios).
¢ Monousuario.
Multiusuario.
2.1.4. Evolucion.
2.2. Sistemas operativos de ambiente grafico.
2.2.1. Caracteristicas.
2.2.2. Ventajas.
2.3. Tareas comunes.
2.3.1. Arranque del sistema operativo e inicio de sesion.
2.3.2. Acceso a las aplicaciones.
2.3.3. Ventanas, barras de herramientas y menus.
2.3.4. Exploradores de archivos
2.3.5. Administrador de archivos.
Transferencia.
Impresion.
Respaldo.
Compresion.
Eliminacion.
2.3.6. Administracion de dispositivos.
2. 4. Optimizacion de recursos empleados en la informatica.
2.4.1. El recurso humano: importancia del uso adecuado del tiempo.
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2.4.2. Consumibles: energia eléctrica, papel, tinta, cartuchos, etc.
2.4.3. Ventajas.

2.5. Virus y antivirus computacionales

2.5.1. Definicién de virus.

2.5.2. Virus méas comunes, caracteristicas y efectos.

2.5.3. Medidas de prevencion de virus.

2.5.4. Definicion de antivirus.

2.5.5. Antivirus de uso comun, caracteristicas y funcionamiento.
2.5.6. Uso de antivirus.

2.6. Seguridad de la informacion.

2.6.1. Importancia.

2.6.2. Respaldos de informacién.

2.6.3. Proteccion de documentos.

UNIDAD 111

Programas didacticos y programas de consulta
3.1. Programas de consulta.

3.1.1 Diccionarios y enciclopedias en multimedia.
Caracteristicas.

Ventajas.

Reqguerimientos y opciones de instalacion.
Aplicacién practica.

3.1.2 Mapas y atlas mundiales en multimedia.
Caracteristicas.

Ventajas.

Requerimientos y opciones de instalacion.
Aplicacion practica.

3.2. Programas didacticos.

3.2.1. Cursos.

Tipos.

Caracteristicas.

Ventajas.

Requerimientos y opciones de instalacion.
Aplicacién practica.

3.2.2. Tutoriales.

e Tipos.

e Caracteristicas.

¢ Ventajas.

¢ Requerimientos y opciones de instalacion.

e Aplicacién practica.
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UNIDAD 1V Procesador de textos

4.1. Introduccién a los procesadores de textos.
4.1.1. Definicién, ventajas y aplicaciones.
4.1.2. Procesadores de textos de uso comun.
4.1.3. Modo de operacion.

* Forma de acceso.

= Ambiente de trabajo.

« Elementos de la ventana.

* Barras.

= Mas botones.

* Regla.

* Ventana de documento.

e Cuadro de desplazamiento.

4.1.4 Operaciones basicas

= Iniciar.

= Abrir.

= Guardar

-Guardar automéaticamente.

-Guardar como

e Imprimir.

- Salir.

4.2. Ayuda del procesador de palabras / ayuda en linea.
4.2.1 Importancia y ventajas de su uso.
4.2.2 Caracteristicas de los diferentes tipos de ayuda.
4.2.3 Uso de la ayuda.

4.3. Elaboracién de documentos.

4.3.1. Planeacion del documento

4.3.2. Abrir y guardar un documento nuevo.
4.3.3. Configurar pagina

4.3.4. Editar texto

= Mover.

= Copiar.

= Borrar.

« Buscar y reemplazar.

» Deshacer y rehacer.

e Insertar salto de pagina.

e Encabezado y pie de pagina.

» Corregir ortografia y gramética.

4.4. Formato de documentos

4.4.1. Fuentes

Tipo.

Tamafo.
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Estilo.
Color.

4.4.2. Alineacion y desplazamiento.

Tipos de alineacion.

Sangria.

Tabulaciones.

Espaciado.

4.4.3. Numeracion y vifetas.
4.4.4. Bordes y sombreado.
4.5. Tablas.

4.5.1. Insertar tabla.
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4.5.2. Ajustar las filas y columnas de la tabla.
4.5.3. Agregar / eliminar filas/ columnas.

4.5.4. Aplicar formato.

4.5.5. Ordenar.

4.5.6. Dibujar.

4.5.7. Dividir y combinar celdas.
4.6. Operaciones de insercion.
4.6.1. Imagen predisefiada.

= Gréfico

4.6.2. Simbolos.

4.6.3. Referencia.

4.6.4. Objetos.

4.7. Opciones de impresion.
4.7.1. Presentacién preliminar.
4.7.2. Calidad de la impresion.
4.7.3. Impresion parcial o total.
4.7.4. Nimero de copias.
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