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ELABORAR LIQUIDACIONES DE SEGURIDAD SOCIAL 

 
Competencia 1: Elaborar liquidaciones del IMSS 
1. Verifica los datos en los documentos que son soporte de la relación laboral, conforme 
a los lineamientos legales y a las políticas de la empresa.  
1.1 Documentación de la relación laboral.  
1.2 Datos requeridos.  
1.3 Verificación de los datos en los documentos de la relación laboral.  
2. Determina las cuotas obrero-patronales de los seguros obligatorios conforme a la ley 
del Seguro Social.  
2.1 Disposiciones legales que regulan las aportaciones del IMSS.  
2.2 Ajustes  
2.3 Calculo de las cuotas. 
2.4 Determinación de las cuotas a enterar al IMSS. 
3. Elabora la liquidación para el entero de las cuotas obrero-patronales de acuerdo a los 
lineamientos establecidos en la ley del Seguro Social y el sistema único de 
Autodeterminación.  
3.1 Llenado del formato de liquidación.  
3.2 Elaboración de la liquidación.  
 
Competencia 2: Elaborar liquidaciones del Infonavit.  
1. Verifica los datos en los documentos que son soporte de la relación laboral, conforma 
a los lineamientos legales y políticos de la empresa.  
1.1 Datos cotejados. 
1.2 Verificación de los datos en los documentos soporte de la relación laboral entre el 
patrón y el trabajador.  
2. Determina el importe de la aportación patronal y amortizaciones de créditos a los 
trabajadores conforme a las disposiciones establecidas en la ley del INFONAVIT. 
2.1 Disposiciones legales que regulan las aportaciones ya amortizaciones de créditos al 
INFONAVIT.  
2.2 Ajustes a las liquidaciones.  
2.3 Aportaciones al INFONAVIT.  
2.4 Determinación de las aportaciones a enterar.  
3. Elabora la liquidación para el entero de las aportaciones, de acuerdo a los 
lineamientos establecidos en la Ley del Seguro Social y del Instituto del Fondo Nacional 
de la Vivienda para los Trabajadores y mediante el SUA.  
3.1 Llenado del formato de liquidación.  
3.2 Elaboración de la liquidación. 


