Colegio de Bachilleres del Estado de Chihuahua
Direccion Académica (@
Programas de Materias

Elaborar Néminas E
ELABORAR NOMINAS

Competencia 1: Gestionar datos para nOminas.

1. Tramita los registros del trabajador, de acuerdo a las disposiciones legales.

1.1 Registro Federal de Contribuyente y CURP.

1.2 Registro de afiliacion al seguro social e INFONAVIT.

1.3 Registro a la AFORE.

1.4 Tramitacion del RFC, CURP, afiliacion al IMSS e INFONAVIT.

2. Verifica los datos del trabajador en los registros del control de asistencia, de acuerdo a los
lineamientos administrativos de la empresa.

2.1 Registro de control de asistencia.

2.2 Reporte de movimientos del periodo.

2.3 Verificacién de datos en los registros de control y reporte.

Competencia 2: Elaborar nbmina ordinaria

1. Registra los datos del patron y trabajador en la némina de acuerdo a las disposiciones legales.
1.1 Nomina.

1.2 Datos generales de la némina.

1.3 Registra los datos generales en la némina.

2. Determina las percepciones del trabajador, de acuerdo a las disposiciones legales.
2.1  Presentaciones ordinarias.

2.2  Presentaciones extraordinarias.

2.3 Determina las percepciones del trabajador en el periodo.

3. Determina las deducciones del trabajador de acuerdo a las disposiciones legales.
3.1 Retencion del ISR.

3.2 Retencion de la cuota obrero patronal del IMSS.

3.3 Descuentos.

3.4 Determinacién de las deducciones del trabajador.

4. Elabora la ndmina de los trabajadores, de acuerdo a las disposiciones legales y lineamientos
administrativos de la empresa.

4.1 Liquido o neto por pagar.

4.2 Elaboracion de la nomina.
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